
ØÜberblick

ØBibliographieren

ØKarteikarten anlegen

ØTexte gliedern

ØZitieren

ØExzerpieren

ØEnde



Hier werden die Quellen aufgelistet. Diese können ganze 
Bücher, Zeitschriften oder aber auch nur Textauszüge 
sein.

Autor * Titel d. Buches * Untertitel * Band * 
Erscheinungsort * Auflage Erscheinungsjahr * Seite



Zitieren ist die wörtliche Wiedergabe eines 
Textabschnittes. Bei jedem Zitat muß eine 
Quellenangabe vorhanden sein, damit man 
jederzeit den Text wieder auffinden kann.

Die Quellenangabe wird am Ende des Zitats mit 
einer Hochzahl vermerkt, und unter dem Text nieder 
geschrieben. Ach ja, das Zitat immer in „“ setzten.



1. Quellenangabe 2. Thema

3. Exzerpttext 4. Kurze
Stichwörter
zum Inhalt



Texte gliedern

Inhaltliche Gliederung:

Man sucht sich aus dem Text 
Stich-oder Fachwörter, die 
seinen Inhalt oder die Aussage  
beschreiben.
Diese kann man dann in 
Abschnitten zusammen fassen.

Logische Gliederung:

Hier achtet man darauf, wie der 
Autor seinen Text aufgebaut 
hat. Man schaut sich die 
Textstruktur an (These, 
Behauptung, Einleitung, 
Schluß, usw.)



Wenn man an die Zitatquelle zu späterem Zeitpunkt 
nicht mehr heran kommt, benutzt man das Exzerpt.

In diesem muß man den Grundgedanken des Textes 
sinngemäß wiedergeben. Am Ende jedes Exzerpts sollte 
jedoch die Quellenangabe folgen.



Wissenschaftliche Literatur

Recherchieren

Visualisieren

Präsentieren

Präsentation

Visualisierung



ENDEZum Überblick



Ziel:Motivation, Lernhilfe, Erklärhilfe, Gestaltung

Womit:Power Point, Steckwände, Tafeln, Wandplakate, 
Schaubilder, PC-Software

Wie:Durch Strukturen, Diagramme, Graphiken, Abläufe



Vorbereitung Präsentation

Einstieg

Vortrag

SchlußWeitere Infos



Aufbau:

Begrüßung * Themenüberblick * Vorträge der einzelnen 
Personen * Themazusammenfassung * Fragen beantworten

Regeln:

freies Sprechen * langsames Sprechen * evtl. 
Visualisierung * nicht zur Wand sprechen

Zur Übersicht


